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一、部门概况
（一）主要职责
在州中心授权下，负责本县市行政区域内住房公积金的归集、管理和使用。负责编制和向中心报送本县市管理部住房公积金归集使用计划，积极执行和完成中心审批同意的年度住房公积金归集使用计划分解任务，并报告计划执行情况；负责审核职工住房公积金的支取和转移；负责受理职工住房公积金个人贷款申请，以及贷款的初审，贷后还款管理、逾期贷款清欠催收；负责住房公积金的崔健、催缴和归集拓面工作，记载职工住房公积金的缴存、支取、贷款等情况；在中心委托的国有商业银行开设住房公积金专用账户，办理住房公积金归集、支取、个贷、对账、查询等业务，提供住房公积金政策咨询；负责对管理范围内的住房公积金定期进行会计核算、内部审计和稽核；完成中心领导交办的其他工作任务。
（二）单位构成及人员构
2016年度部门预算单位为卓尼县住房公积金管理部本级，无二级预算单位。年初实有在职人员3人，退休人员0人。
   二、2015年部门预算情况说明
（一）收入预算情况
2015年收入预算18.48万元。其中：财政拨款18.48万元。
（二）支出预算情况
基本支出预算18.48万元，其中：在职人员经费为18.48万元，主要用于人员工资方面。
（三）“三公”经费预算财政拨款情况
“三公” 经费财政拨款预算总额0万元,其中:公务接待费用0万元,公务用车运行费0万元。
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